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Stellenausschreibung 

 

Die SelbstHilfeInitiative Alleinerziehender (SHIA) e.V., Landesverband Berlin, sucht  
ab 1. Januar 2019 eine/n Mitarbeiter/in für „Sozialberatung für Alleinerziehende“  
mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von ca. 30 Stunden in Festanstellung. Die Entlohnung 
erfolgt in Anlehnung an den TVL Berlin EG 9. Wir bieten eine verantwortungsvolle und 
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen engagierten Team. 
 

SHIA e.V. setzt sich seit 1990 für die Stärkung und Chancengleichheit von  
Einelternfamilien ein (weitere Informationen unter: www.shia-berlin.de).  
 

Die Sozialberatung beinhaltet die Förderung der Elternverantwortung durch Beratungen 
nach dem SGB VIII. Ziele sind die Aktivierung des Selbsthilfepotenzials von 
Alleinerziehenden – insbesondere in persönlichen Umbruchsituationen – sowie die  
Minderung und Kompensation von struktureller Benachteiligung.  
 

Die Stelle umfasst im Wesentlichen folgende Aufgaben:  

• Beratung zu Fragen des Kindschaftsrechts (Sorgerecht, Umgangsrecht, 

Elternverantwortung nach Trennung und Scheidung, Unterhalt, Beistandschaft) 

• Beratung zu Transferleistungen (Kindergeld, Kinderzuschlag, Unterhaltsvorschuss, 

Elterngeld, SGB II, SGB III, Wohngeld), zum Mutterschutz und zur Elternzeit 

• Beratung zu Fördermöglichkeiten der Stiftung „Hilfe für die Familie“, Prüfung der 
Einkommensverhältnisse, Entgegennahme von Anträgen, Stellungnahmen dazu 

• Beratung zu weiteren Unterstützungsangeboten für Alleinerziehende in Berlin 

• Erstellung von Infomaterialien zu Themen, die für Einelternfamilien relevant sind 

• Organisation und Betreuung der monatlichen Rechtsberatung zum Familienrecht 

• Vorbereitung & Leitung von Foren und Infoveranstaltungen 

• Erhebung und Auswertung von statistischen Daten sowie Projektdokumentation 

• Mitarbeit in familienpolitischen Gremien und Arbeitsgruppen  
 

Anforderungen an den/die Stelleninhaber/in (Fachkenntnisse und Fähigkeiten) 

• Abschluss in Sozialpädagogik / Sozialarbeit oder vergleichbarer Abschluss 

• mehrjährige Berufserfahrung in Sozialberatung und sozialer Projektarbeit 

• Fachwissen auf den Gebieten des SGB II, SGB III, SGB VIII, BGB-Familienrecht und 
über sonstige gesetzliche Regelungen, die das Leben von Einelternfamilien tangieren 

• Beratungskompetenz und Parteilichkeit für die Belange von Alleinerziehenden und 
ihren Kindern, auch gegenüber der staatlichen Verwaltung 

• eigenverantwortliches und strukturiertes Arbeiten 

• Kommunikations-, Kooperations- und Teamfähigkeit 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 25. September 2018. 
(bitte per E-Mail (max. 3 MB) an: kontakt@shia-berlin.de oder  
Mappe mit frankiertem Rückumschlag an:  
SHIA e.V., Dr. Martina Krause, Rudolf-Schwarz-Str. 31, 10407 Berlin) 
Fahrtkosten zum Bewerbungsgespräch kann SHIA e.V. nicht übernehmen. 
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